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INTRODUCCION

El presente documento contiene las orientacioness necesarios para operativizar la Circular Ministerioial
No. 5-2024 que establece el correo oficial @clases.edu.sv como credencial Unica de acceso a la

plataforma digital educativa GWE Plus para personal directivo, docentes y estudiantes.

GWE Plus ofrece muchas ventajas, tanto a docentes como a estudiantes, para el desarrollo de actividades
académicas de manera presencial, semipresencial 0 100 % en linea. Ademas, cuenta con una amplia gama
de herramientas y recursos virtuales que facilitan la ensefnanza, las tareas administrativas y la
automatizacion de la gestion escolar. Ademas, los estudiantes pueden aprender de maneras innovadoras y

creativas mediante la interfaz sencilla, responsiva, flexible y sequra de GWE Plus.



OBJETIVOS

Proporcionar orientaciones para la adopcion y uso de la plataforma GWE Plus:

a. Por el personal directivo en la realizacion de sus atribuciones de gestion y
administracion escolar.

b. Por el cuerpo docente en sus diferentes procesos educativos: planificacion
didactica, calendarizacion, trabajo en el aula, evaluaciones, y otras que demande
su practica pedagogica.

c. Por los estudiantes en su proceso de aprendizaje bajo la guia de sus respectivos

docentes.




ORIENTACIONES GENERALES

e Cada personal directivo, docente y estudiante dispone de un correo oficial @clases.edu.sv como
credencial unica de acceso a la plataforma digital educativa GWE Plus. Se aclara que no se podra
acceder con correos electronicos personales.

e Al personal directivo se le insta a adoptar y utilizar las herramientas y aplicaciones disponibles en la
plataforma GWE Plus para la realizacion de sus atribuciones de gestion y administracion escolar.

e Los docentes atenderan las capacitaciones sobre GWE Plus que gira la Direccion Nacional de Formacion
Docente u otras instancias, con la finalidad de fortalecer sus competencias tecnolégicas y pedagdgicas.

¢ Los docentes deben utilizar las herramientas y aplicaciones de GWE Plus en sus diferentes procesos
educativos: planificacion didactica, calendarizacion, trabajo en el aula, evaluaciones, y otras que
demande su practica pedagogica.

e Dado que los estudiantes, a traves del programa Enlaces con la Educacion, han sido beneficiados con
una tablet o laptop y que ademas cada uno posee una cuenta @clases.edu.sv; se les requiere que los

utilicen periédicamente para su proceso de aprendizaje dentro y fuera del aula, atendiendo las
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disposiciones de sus docentes.
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Descripcion

Es un gestor de correo electronico para la comunicacion
entre los miembros de la comunidad educativa. Su
sinergia con Calendar y Meet, expanden las posibilidades

del correo electronico tradicional.

Es un servicio de almacenamiento de informacion que
permite la visualizacion y edicion de documentos en la

nube. Se enmarca en el modelo de entorno colaborativo.

Es un procesador para la creacion y la edicion

colaborativa de documentos de texto.

Esta herramienta permite trabajar de manera colaborativa:
ejercicios de calculo, generar tablas y graficas.

Esta herramienta permite la creacion y el disefio de
presentaciones multimedia e interactivas que se
comparten, con o sin permiso de edicion, con distintas

finalidades.

Potencial Uso

- Comunicacion individual o masiva con diferentes actores de
la Comunidad Educativa.

- Comunicacion Oficial con MINEDUCYT y otras instancias
gubernamentales.

- Comunicacion con proveedores, ONGs, Cooperantes, etc

- Como espacio de almacenamiento y respaldo de informacion
del Centro Educativo. Por ejemplo: Respaldo de control de
inventarios propios de alimentos, utiles escolares entre otros.

- Creacion de cartas y memorandos recurrentes en formato de
plantilla para rapido cambio de destinatario, facilitando la

estandarizacion.

- Creacion de control de inventarios propios de alimentos,
utiles escolares entre otros.

- Preparacion de graficos de diversos indicadores de gestion y
administracion escolar, llegando incluso a un Cuadro de

Mando Integral.

- Preparacion de presentaciones para dar a conocer logros
de la gestion escolar realizada a la comunidad educativa y
gestores pedagogicos.
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Descripcion

Es una agenda y un calendario virtual que permite
organizar y recibir notificaciones de los eventos
programados, e incluso invitar y compartirlos con los

contactos de Gmail.

Es un servicio de videoconferencia con aplicaciones en

la formacion educativa.

Esta aplicacion de disefio y administracion de encuestas se
puede utilizar para realizar pruebas de autoevaluacion o
evaluacion controlada, asi como cuestionarios empleados

en labores de investigacion.

Esta aplicacion permite a los usuarios crear y gestionar
sitios web de manera facil y sin necesidad de tener

conocimientos avanzados de programacion o disefio web.

Plataforma b-learning para la gestion de clases y la

interacciéon entre la comunidad educativa.

Potencial Uso

- Agendar reuniones con su cuerpo docente y que les llegué a
Su correo la convocatoria.

- Agendar reuniones con diferentes unidades de la Direccion
Departamental de Educacion con diferentes recordatorios
para estas.

- Realizacion de videoconferencias con docentes y padres de
familia para tratar diversos asuntos cuando no fuese posible

sostenerlas de manera presencial.

- Elaboracion de encuestas de satisfaccion sobre gestion
escolar con docentes y estudiantes.

- Recoleccion de informacion de padres de familia, docentes
y estudiantes.

- Creacion de sitios web para diversos objetivos una vez
cuente con las autorizaciones pertinentes de MINEDUCYT.
- Acceso a Sites creados por diversas unidades del

MINEDUCYT para descargar informacion de interés.

- Como aula virtual (disefiar plantilla) para compartir
documentos e informacion institucional con los

docentes.



Adopcion y Uso dirigido a docentes

Aplicacion Descripcion

Es un gestor de correo electronico para la comunicacion
entre los miembros de la comunidad educativa. Su
sinergia con Calendar y Meet, expanden las posibilidades

del correo electronico tradicional.

Es un servicio de almacenamiento de informacion que
permite la visualizacion y edicion de documentos en la

nube. Se enmarca en el modelo de entorno

colaborativo.

Es un procesador para la creacion y la edicion

colaborativa de documentos de texto.

Esta herramienta permite trabajar de manera colaborativa:

ejercicios de calculo, generar tablas y graficas.

Esta herramienta permite la creacion y el disefio de

comparten, con o sin permiso de edicion, con distintas

finalidades.

presentaciones multimedia e interactivas que se

Potencial Uso

- Comunicacion individual o masiva con sus estudiantes, asi
como sus respectivos padres de familia o responsables.

- Comunicacion con sus gestores pedagogicos y otros actores
del MINEDUCYT.

- Como espacio de almacenamiento y respaldo de
informacion de su practica pedagdgica. Por ejemplo:

lecturas en pdf, imagenes, videos, etc.

- Para la edicion colaborativa de documentos de texto como:
unidades didacticas, enunciados de ejercicios, desarrollo de
practicas, entre otros, que se pueden almacenar en la nube
(Drive). Facilita organizar en carpetas, compartir con otros

usuarios, corregir, comentar, descargar e imprimir.

- Pueden controlar la asistencia en aquellas actividades que
requieran la presencialidad de los estudiantes, mientras que
éstos pueden acceder a sus calificaciones de forma
actualizada. Asimismo, permite generar tablas y graficas
para incorporarlas a documentos de investigacion, todo ello
de forma colaborativa.

- Crear presentaciones multimedia e interactivas para impartir
una clase, exponer una practica, o servir de apoyo en la
defensa de un trabajo, etcétera.
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Descripcion Potencial Uso

S , - Agendar reuniones con padres de familia o responsables de
Es una agenda y un calendario virtual que permite

: . e los estudiantes.
organizar y recibir notificaciones de los eventos

. o . - Agendar reuniones con compafieros docentes de la misma
programados, e incluso invitar y compartirlos con los

contactos de Gmail. institucion u otra.

- Agendar actividades y/o tareas para los estudiantes.

- Realizacion de videoconferencias con padres de familia o

responsables de los estudiantes, para tratar diversos asuntos

Es un servicio de videoconferencia con aplicaciones en cuando no fuese posible sostenerlas de manera presencial.

la formacion educativa. - Impartir o recibir charlas magistrales, conferencias, talleres,
capacitaciones cuando son requeridas de manera

sincronica.

Esta aplicacion de disefio y administracion de encuestas se - Se puede utilizar para realizar pruebas de autoevaluacion o

. . g evaluacion controlada, asi como cuestionarios empleados
puede utilizar para realizar pruebas de autoevaluacion o

. ) . . en labores de investigacion.
evaluacion controlada, asi como cuestionarios empleados

. L - Asi como en actividades formativas que no requieren
en labores de investigacion.

ponderacion.

Esta aplicacion permite a los usuarios crear y gestionar - Creacion de sitios web para diversos objetivos y actividades

sitios web de manera facil y sin necesidad de tener orientadas al desarrollo de su practica pedagodgica, como

conocimientos avanzados de programacion o disefio web. repositorios de informacion, materiales y recursos,

desarrollo de contenidos de estudio, guias de trabajo

interactivas.

, . - Crear aulas virtuales como apoyo a su practica pedagogica.
Plataforma b-learning para la gestion de clases y la . ) ) , o o
) » , , Dispondra de tablon, materiales, rubricas, calificaciones,
interaccion entre la comunidad educativa. . . .
perfiles de usuarios, entre otras herramientas.
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Descripcion

Es un gestor de correo electronico para la comunicacion
entre los miembros de la comunidad educativa. Su
sinergia con Calendar y Meet, expanden las posibilidades

del correo electrénico tradicional.

Es un servicio de almacenamiento de informacion que
permite la visualizacion y edicion de documentos en la
nube. Se enmarca en el modelo de entorno

colaborativo.

Es un procesador para la creacion y la edicion

colaborativa de documentos de texto.

Esta herramienta permite trabajar de manera colaborativa:

ejercicios de calculo, generar tablas y graficas.

Esta herramienta permite la creacion y el disefio de
presentaciones multimedia e interactivas que se
comparten, con o sin permiso de edicion, con distintas

finalidades.

Potencial Uso

- Comunicacion individual o masiva con sus companeros
estudiantes, asi como con sus docentes y padres de

familia o responsables.

- Como espacio de almacenamiento y respaldo de
informacion personal. Por ejemplo: tareas, materiales de

lecturas en diferentes formatos, imagenes, videos, etc.

- Para la edicion colaborativa de documentos de texto como:
tareas, guias practicas, ensayos, entre otros, que se pueden
almacenar en la nube (Drive). Facilita organizar en carpetas,
compartir con otros usuarios, corregir, comentar, descargar

e imprimir.

- Permite generar calculos, tablas y graficas para

incorporarlas a documentos, todo ello de forma

colaborativa.

- Crear presentaciones multimedia e interactivas para
exponer tareas, resultados de investigaciones y servir de

apoyo en la defensa de un trabajo, etcétera.
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Descripcion

Es una agenda y un calendario virtual que permite
organizar y recibir notificaciones de los eventos
programados, e incluso invitar y compartirlos con los

contactos de Gmail.

Es un servicio de videoconferencia con aplicaciones en

la formacion educativa.

Esta aplicacion de disefio y administracion de encuestas se

puede utilizar para realizar pruebas de autoevaluacion o
evaluacion controlada, asi como cuestionarios empleados

en labores de investigacion.

Esta aplicacion permite a los usuarios crear y gestionar

sitios web de manera facil y sin necesidad de tener

conocimientos avanzados de programacion o disefio web.

Plataforma b-learning para la gestion de clases y la

interaccion entre la comunidad educativa.

Potencial Uso

- Agendar reuniones con otros compafieros estudiantes para
programar sesiones de trabajo diversas.
- Conocer de actividades y/o tareas agendadas por sus

docentes.

- Realizacion de videoconferencias con otros compafneros
estudiantes para programar sesiones de trabajo sincronicas,
para tratar diversos asuntos cuando no fuese posible
sostenerlas de manera presencial.

- Impartir o recibir charlas magistrales, conferencias, talleres,
capacitaciones cuando son requeridas de manera

sincronica.

- Se puede utilizar como herramienta de apoyo para
procesos de investigacion, recolectando informacion
pertinente.

- Asi como desarrollar actividades formativas y sumativas.

- Creacion de sitios web para diversos objetivos y actividades
orientadas al desarrollo de su practica pedagdgica, como
repositorios de informacion, materiales y recursos,
desarrollo de contenidos de estudio, guias de trabajo

interactivas.

- Crear aulas virtuales como apoyo a su practica pedagogica.
Dispondra de tablon, materiales, rubricas, calificaciones,

perfiles de usuarios, entre otras herramientas.



RECURSOS DE APOYO Y ASISTENCIA

Recursos de apoyo

Para apoyar la adopcion y uso de GWE, se ha creado un sitio web que recopila materiales,
documentos y recursos a disposicion de docentes y estudiantes: link

Imagen del Sitio Web

Asistencia

Como MINEDUCYT, cuenten con nuestro compromiso y dedicacion para brindarles atencion a través
de:
- Reuniones informativas con personal directivo.
- Visitas técnicas de seguimiento por el personal de Plataformas Digitales Educativas, Asesores
Pedagogicos.

- Procesos Formativos.
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